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SE CONNECTER
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Se connecter à la plateforme LegalVision
Connectez-vous sur https://webapp.legalvision.fr/

Saisissez votre adresse email

Saisissez votre mot de passe

Cliquez sur « Se connecter »

Si votre compte a été migré au 5 juin, vous devez 
initialiser votre mot de passe lors de la 1ère

connexion

Si vous avez oublié votre mot de passe, cliquez 
sur « Mot de passe oublié » et suivez les 
différentes étapes

Si vous souhaitez accéder à vos dossiers 
déposés avant le 2 juin et la nouvelle app
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MODULE FORMALITÉS

Déposez et suivez vos 
formalités

Confiez la rédaction et la 
publication de vos annonces 
légales à un formaliste
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Module Formalités
Tableau de bord

Sélectionnez 
« Mes formalités ».

Déposez une nouvelle 
formalité.

Suivez la progression de 
votre dossier tout au long 

du processus.

Retrouvez vos dossiers déposés 
avant le 2 juin 2023.

Recherchez votre formalité par SIREN 
ou par nom de société.

Filtrez selon le statut de vos 
dossiers.

Différentes actions sont 
réalisables en fonction du 

statut de la formalité.

Pour les profils manager, 
filtrez selon le créateur de 

la formalité.

Accédez à votre profil et 
visualisez/modifiez vos 

informations de compte et 
coordonnées.
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Déposer une formalité
Type de formalité

Renseignez les premières 
lettres la formalité pour la 
sélectionner dans la liste.

Lors d’une création :
Saisissez le nom de la société à créer.

Pour les autres formalités :
Renseignez le SIREN (sans espaces) ou les premières lettres de la 
société à modifier afin de la sélectionner dans la liste.

Pour simplifier les échanges entre votre
formaliste et votre client (ainsi que son équipe), 

vous avez la possibilité d'indiquer leurs 
coordonnées.

Apportez des précisions 
pour votre formaliste. (ex: 

nouvelle adresse du 
dirigeant, régime fiscal 

etc…)

Vous pouvez saisir le nom 
de la société manuellement 
au cas où elle n’existerait 

pas.
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Déposer une formalité
Documents nécessaires

Si besoin, vous pouvez 
revenir à l ’étape 

précédente pour faire des 
modifications.

Insérez les documents 
nécessaires au traitement 

du dossier.
Vous avez la possibilité de 
supprimer vos documents 

en cas d'erreur.
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Mode Projet
Enregistrer un brouillon

Enregistrez votre brouillon 
de formalité ou abandonnez 

pour ne pas garder les 
informations renseignées. 

Il est nécessaire de 
renseigner au moins 

« formalité principale » et 
« dénomination sociale ou 
SIREN » pour enregistrer 

votre projet.

À noter : Les formalités en 
statut « Projet » peuvent 

être supprimées en utilisant 
les actions sur le 

Dashboard des formalités.
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Suivi du traitement de la formalité
Validation dépôt dossier

Envoyez votre dossier pour 
valider le lancement de 

votre formalité.

Récapitulatif des 
informations concernant le 

dossier à déposer.
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Suivi du traitement de la formalité
Etape 1 : Analyse formaliste

Visualisez l’étape 
actuelle de votre 

dossier.

Échangez par message avec 
votre formaliste depuis 

l’application.

Visualisez les 
coordonnées du 

contact renseigné.

Visualisez et téléchargez les 
documents associés au dossier.
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Suivi du traitement de la formalité
Etape 1 : Demande d'informations complémentaires

Relancez le traitement de 
votre dossier en joignant les 
informations manquantes.
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Suivi du traitement de la formalité
Etape 1 : Dépôt informations manquantes

Visualisez vos nouveaux 
documents déposés suite de 

la demande de votre 
formaliste.
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Suivi du traitement de la formalité
Etape 2 : Traitement des administrations

Visualisez l'avancement de 
votre dossier en cours de 

traitement.
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Suivi du traitement de la formalité
Etape 3 : Vérification formaliste
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Les notifications par mail
Recevez le statut de vos dossiers

Vous recevrez une notification par mail 
à chaque étape passée pour l’un de vos 
dossiers : 

formalité déposée, 
formalité en attente de documents, 
nouveau message,
formalité envoyée, 
formalité en cours de traitement, 
formalité terminée,
…

Vous avez la possibilité de 
vous désabonner de ces envois 

de notifications par mail. 
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MODULE ANNONCES 
LEGALES

Rédigez et publiez vos 
annonces légales en 
autonomie

Téléchargez vos attestations 
de parution
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Module Annonces Légales
Tableau de bord

Sélectionnez 
« Mes annonces ».

Filtrez parmi les annonces 
déjà publiées.

Publiez une nouvelle 
annonce !

Téléchargez l’attestation de publication.
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Publier une Annonce Légale

Choisissez le type d'annonces 
légales que vous souhaitez 

publier.

Choisissez le type d’annonce
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Publier une Annonce Légale
Saisissez votre annonce légale

Saisissez le contenu de votre 
annonce et modifiez la mise en 

forme.

Le cas échéant, 
sélectionnez la forme 

sociale ou le type 
d'annonce.

Découvrez un aperçu de votre 
annonce.

Votre annonce est 
sauvegardée à chaque fois que 

vous cliquez sur « suivant ». 
Vous pouvez revenir dessus 
depuis votre tableau de bord

Lors d’une création :
Saisissez le nom de la 
société à créer.

Pour les autres 
annonces :
Renseignez le SIREN 
(sans espaces) ou les 
premières lettres de la 
société afin de la 
sélectionner dans la 
liste.
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Publier une Annonce Légale
Sélectionnez votre journal de publication

Choisissez le type de publication, 
Numérique ou Papier.

Le département de publication 
est automatiquement proposé en 

fonction du code postal saisi 
dans l’annonce.

Vous pouvez le corriger si 
nécessaire.

La date proposée correspond à la 
prochaine date de publication du 

journal.
Vous pouvez le modifier si 

nécessaire.
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Publier une Annonce Légale
Validez le devis et sélectionnez le compte à facturer

Récapitulatif 
et devis pour 
la publication 

de votre 
annonce.

Il ne vous reste plus qu’à 
publier !

Visualisez votre 
annonce et modifiez 

là le cas échéant.
Choisissez un compte de 

facturation déjà enregistré ou 
ajoutez un nouveau compte de 

facturation.
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PARIS
15, rue de Milan

Tél. 01.76.35.05.83

BORDEAUX
180, rue Judaïque

Tél. 05.35.54.57.42

À bientôt pour de nouveaux modules !
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Publier une Annonce Légale
Votre annonce est publiée !

Téléchargez votre 
attestation ou votre facture

Téléchargez votre 
attestation ou votre facture.
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LES PROFILS 

Découvrez les différents 
profils utilisateurs existants 
sur l’application
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Profil manager : a la possibilité de visualiser et interagir sur l’ensemble des formalités 
réalisées par ses équipes.

Profil utilisateur : n’a la possibilité de visualiser que ses formalités.

Contactez LegalVision pour demander à modifier votre rôle.

Les profils et leurs rôles


